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1. Decreto Exento N° 2.491, de 2 de noviembre de 2017, que aprobo el Reglamento del
Inspector Técnico, elaborado por la Direccion Juridica, cuyo texto pasé a formar parte
integrante del senalado decreto.

2. Memo N° 594, de 20 de junio de 2018, del Director Juridico al Secretario Municipal,
remitiendo Reglamento del Inspector Técnico con modificaciones definitivas, por o tanto se
requiere dejar sin efecto el Decreto Exento N° 2491/2017 y realizar la elaboracion del
decreto aprobatorio en su reemplazo, adjuntando el texto sefnalado.

3 Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades,

DECRETO

1° Déjase sin efecto el Decreto Exento N° 2.491, de 2 de noviembre de 2017, que aprobo
el Reglamento del Inspector Técnico.

2° Apruébase el siguiente texto del Reglamento del Inspector Técnico, elaborado por la
Direccién Juridica:

“Todos los inspectores técnicos deberan regirse por el presente Reglamento, cualquiera
sea la denominacién que se le conceda al tipo de contrato.

Las normas de este Reglamento deben ser aplicadas e interpretadas en concordancia
con los Contratos, Bases Administrativas Generales, Técnicas, Aclaraciones, Especificaciones
Técnicas y demas antecedentes del respectivo contrato de ejecucién de obras, prestacion de
servicios o provision de bienes.

ARTICULO 1°:
Para efectos del presente Reglamento, se entendera lo siguiente:

a) Inspector : Inspector de obras (ITO) o servicios (ITS), responsable de supervisar, vigilar
y controlar que todo se ejecute conforme a las normas vigentes, bases administrativas
generales, especiales y especificaciones técnicas del proceso licitatorio, como ademas,
a las clausulas de contrato.

b) Manifold : Libro de Obras o Servicios que debera contener hojas foliadas en triplicado y
de tipo autocopiativo, sera proporcionado por el contratista y estara a cargo del
Inspector, el original sera retirado por el inspector y una copia quedara en poder del
contratista, previa firma de ambas partes y sera el medio oficial de comunicacién entre
el Inspector y el contratista, donde se anotaran todas las observaciones necesarias para
el correcto cumplimiento del contrato, como asimismo, la aplicacion de multas.

ARTICULO 2°; ,

Una vez aprobado el contrato mediante Decreto Exento, la Direccion que esté a cargo
del proyecto, servicio u obra, solicitara la designacion simultanea, mediante Decreto Exento,
de un Inspector titular y uno suplente; el Inspector Titular comenzara a desempenar sus
funciones desde la notificacién del acto administrativo que lo designa, mientras que el
Inspector suplente asumira sus funciones ante la ausencia del Titular, mediante una orden de
Servicio expedida por el Director a cargo del proyecto, todo lo cual debera consignarse en el
Manifold, senalando niimero y fecha del Decreto Exento. Cuando se trate de reemplazo del
Inspector Titular se dejara constancia de la fecha de la Orden de Servicio.

ARTICULO 3°:

Las labores que efectuaran los Inspectores, deberan ser desarrolladas solamente por
personal de planta, suplente o contrata, por cuanto las labores de fiscalizacion y funciones
inspectivas no pueden ser realizadas por terceros extranos a la Administracion. (Aplica
Dictamenes 27.050/2005 y 87.423/2014, ambos de la Contraloria General de la Republica)



ARTICULO 4°:

Durante el periodo de ejecucion del contrato, habra a lo menos un inspector designado
por la Municipalidad, para velar por el correcto cumplimiento de las obligaciones
contractuales y por la correcta ejecucién de los servicios, por parte del contratista. Si por
cualquier motivo, no se haya designado oportunamente un inspector, asumira dicha funcién
el Director de la Unidad a cargo del proyecto, lo que debera ser ratificado mediante Decreto
Exento.

ARTICULO 5°:

Si una Unidad Técnica no cuenta con profesionales especialistas en el area que se debe
supervisar, podra solicitar al Alcalde la designacién de un funcionario de otra Unidad
municipal, para que cumpla funciones de Inspector, bajo la dependencia de la Unidad
Técnica respectiva. Dicha designacion, se realizara por medio de un acto administrativo,
sefnalando ademas, que el funcionario se encuentra en comisiéon de servicio para el
desempeno de dichas funciones.

ARTICULO 6°;
Los Inspectores tendran las siguientes atribuciones:

a) El contratista se sometera exclusivamente a las 6rdenes del inspector técnico, razén
por la cual, éstas se deberan impartir por escrito en el Manifold, conforme a los
términos y condiciones del contrato, debiendo cumplirse dentro del plazo que éste
senale;

b) El incumplimiento de cada orden sera sancionado con una multa, si asi lo indican las

Bases de Licitacion;
El inspector podra exigir el término de las labores de cualquier subcontratista o
trabajador del contratista, por insubordinacion, desérdenes, incapacidad u otro motivo
grave debidamente comprobado, a juicio del inspector y del que se haya dejado
constancia en el Manifold; siendo en todo caso, para todos los efectos legales,
responsable ante la Municipalidad el contratista con el cual se suscribié el contrato de
obra;

c) Si el inspector detecta un avance inferior al porcentaje planificado y aprobado en las
bases, debera exigir el incremento de personal y/o fijar normas para agilizar el ritmo
del servicio y dar cumplimiento al plazo ofertado por el contratista;

d) El Inspector tendra la facultad de exigir que se repitan los trabajos o se reemplacen los
materiales que no sean aprobados por el inspector, por razones técnicas;

e) Solicitar la certificacion de la calidad de los materiales, cuando corresponda, o solicitar
los ensayos, si resulta pertinente;

En general, todas aquellas atribuciones que las bases de licitacién le concedan al
Inspector.

ARTICULO 7°:
Los Inspectores tendran las siguientes obligaciones:

a) Solicitar al Director de la Unidad Técnica respectiva, antes del vencimiento del contrato,
toda modificacién que diga relacién con el aumento, disminuciéon o suspension del
servicio u obra, aumento de plazo, renovaciébn de contrato, o cualquier otra
modificacién que pueda sufrir el contrato.

b) Controlar y fiscalizar el estado de avance del contrato.

c) Solicitar la aplicacién de multas oportunamente en los casos que se verifique alguna
contravencion a las bases de licitacién y el contrato.

d) Verificar permanentemente que se dé cumplimiento a los plazos de ejecucion de las
obras o prestacion del servicio, teniendo presente que muchos de ellos se ejecutan o
prestan en etapas, debiendo tener en consideracion los plazos especiales para cada
etapa.

e) Velar por la vigencia de las garantias de fiel cumplimiento del contrato segun los plazos
establecidos en las bases de licitacién, como asimismo, en caso de ampliacién de
contrato o de plazo.

f) Solicitar oportunamente el cobro de las garantias de fiel cumplimiento del contrato,
cuando sea procedente.

a) Verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de parte del
contratista, en los casos en que la naturaleza del contrato (servicio u obra) asi lo
requiera. '

h) Realizar un informe o acta de conformidad de prestacion del servicio, el cual sera
acompanado a los estados de pago, en donde se indique, a lo menos:

1) Completa individualizacién del contrato, indicando: ntimero de ID de la licitacién

o decreto exento que dispone la contratacién directa, nimero de decreto exento

que adjudica la prestacion del servicio o la ejecucion de la obra, y el nimero de



2)
3)

4)

6)

7)

decreto exento que aprueba el contrato (en caso que no sea solamente por orden
de compra);

Fecha de entrega de terreno o inicio de la prestacion del servicio, segun
corresponda.

El estado de avance o ejecucién de la obra o prestacion del servicio, indicando
porcentaje de avance, si procediere;

Si se cursaron multas;

Si hubo algin aumento o disminucién de contrato, suspension del mismo y
aumento de plazo, entre otros.

Se deben adjuntar medios de validacion, tales como, fotografias, guias de
despacho, listado de asistentes, y en general, cualquier documento que permita
establecer que se ha realizado correctamente la prestaciéon del servicio o la
ejecucion de la obra, cuando procediera.

Si se trata de un contrato de prestacién de servicio que sea de aquellos que se
requieren permanentemente para el debido funcionamiento de la Municipalidad,
tales como recoleccién de residuos, mantencién de areas verdes, servicios
relativos a tecnologias de la informacién, mantencion de semaforos, ascensor,
equipamiento licencias de conducir, piscinas, bombas de agua, entre otros, el
inspector técnico, debera informar 180 dias antes de su fecha de término, a su
superior jerarquico que se aproxima la fecha de vencimiento del contrato, con la
finalidad de realizar el proceso licitatorio respectivo en tiempo y forma.

En general, todas aquellas obligaciones que las bases de licitaciéon le concedan al
Inspector Técnico.

ARTICULO 8°:
Durante la vigencia del contrato, sin importar la duracién de éste, se mantendra un
“Manifold”, en el que se debera dejar constancias relativas a las siguientes materias:

a)

b)

c)

d)

g

h)

Completa individualizacién del contrato, indicando: niimero de ID de la licitacién
o decreto exento que dispone la contratacion directa, ntimero de decreto exento
que adjudica la prestacion del servicio o la ejecucioén de la obra, y el nimero de
decreto exento que aprueba el contrato.

En el caso que sea solamente por orden de compra, se dejara constancia de los
datos de ésta; :

Fecha de entrega de terreno o inicio de la prestacién del servicio, segin
corresponda.

Las instrucciones que se le impartan al contratista, dentro de los términos del
contrato. Si la instruccién debe ser cumplida en un plazo establecido por el
Inspector y el contratista solicita un plazo superior para dar cumplimiento a esa
instruccion, el inspector elevara la solicitud al Alcalde, quien lo resolvera
mediante Decreto Exento; el inspector lo consignara en el manifold, si se
concede o deniega el aumento del plazo requerido.

Las observaciones que se hagan acerca de la forma en que se presten los
servicios o ejecuten las obras.

Las multas y sus sanciones.

Las observaciones que merezcan los servicios.

Las modificaciones que digan relacién con el aumento o disminucién del servicio
u obra, suspension del contrato, aumento de plazo, renovacion de contrato, o
cualquier otra modificacién que pueda sufrir el contrato.

Los demas antecedentes que exigiera la Municipalidad, por intermedio del
Inspector. Si el contratista y el Inspector mantienen comunicacion por medio de
correo electronico, éstos deberan ser incorporados al Manifold, con el objeto de
plasmar las exigencias y mantener la historia del contrato.

ARTICULO 9°:

El Manifold, debera ser celosamente custodiado por el Inspector, puesto que la pérdida
de dicho libro, constituye una falta administrativa grave. (Aplica Dictamen N° 15.748 de
2000, de la Contraloria General de la Republica).

En caso de pérdida de dicho documento, el Inspector debera informar a la brevedad de
los hechos ocurridos a su superior jerarquico, a objeto de que la Administracién Municipal
arbitre las medidas pertinentes para su reconstitucion y continuar con la correcta ejecucion
del contrato.

ARTICULO 10°:
Se prohibe expresamente a los funcionarios municipales que ejerzan las funciones de
Inspector, lo siguiente:



a) Autorizar ampliaciones, disminuciones o suspensiones de contrato, como
asimismo, aumentos de plazo en la ejecucion del mismo; sin que exista un acto
administrativo completamente tramitado que disponga alguna de las situaciones
antes expuestas.

b) Autorizar la ejecucién de obras o prestaciéon de servicios, mas alla de los que se
han contratado, segun lo estipulado en las bases del proceso licitatorio.

ARTICULO 11°:

La infraccion a las disposiciones del Articulo precedente, sera investigada y
eventualmente sancionada con alguna de las medidas disciplinarias de acuerdo con lo
previsto en la Ley N° 18.883. Ello, en armonia con lo expresado en el Principio de la Probidad
Administrativa a que se refiere la Ley N° 18.575. '

Lo precedentemente expuesto no excluye la responsabilidad administrativa que recae
sobre los Directores en su calidad de superior jerarquico, en lo concerniente al control
Jjerarquico permanente que deben efectuar acerca de los deberes que le asisten a los
funcionarios. (Aplica Dictamen N°60.023, de 2015, de la Contraloria General de la Reptblica).

ARTICULO 12°

Debera incorporarse en las Bases Administrativas de la Licitacion o Propuesta Publica
por ejecucion de obras, prestaciéon de servicios o provision de bienes, en los antecedentes a
solicitar, que la empresa proveedora debera adjuntar una Declaraciéon Jurada, donde declare
conocer y aceptar las estipulaciones contenidas en el ‘Reglamento del Inspector Técnico” de
la Municipalidad de San Miguel.

ARTICULO 13°:

Copia digital de este Reglamento, debera acompanarse a los antecedentes
administrativos de los llamados a licitaciones que la Municipalidad suba al portal
chilecompra.cl.

ARTICULO 14°:

En contratos que por su naturaleza y complejidad se requiera la contratacion de una
consultoria, empresa o equipo de profesionales a desempenar el servicio de Asesoria Técnica
en Obra, ATO, para evaluar, supervisar y asesorar en obra, ésta debera realizarse a través de
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios, conforme a lo dispuesto
en el Articulo 1.- del Reglamento de la Ley N° 19.886, aprobado mediante Decreto N° 250, del
Ministerio de Hacienda, cuyos requisitos y condiciones deberan ser definidos mediante
Términos de Referencia, utilizandose en el portal mercado publico, como Cédigo del Servicio
a contratar: 81141805 “Inspeccion de Edificios”.”

Anotese, comuniquese y archivese. Firmado: Luis Sanhueza Bravo, Alcalde. Luis Alberto
Sandoval Gémez, Abogado, Secretario Municipal.

Lo que comunico a Ud. para su conocimiento y fines consiguientes.
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